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●サイトの推奨環境について

当ウェブサイトを安全にご利用いただくためには、下記ブラウザを推奨いたします。

  推奨 OS     Windows

  推奨ブラウザ  Microsoft Edge （最新版）、Google Chrome （最新版）

推奨ブラウザ以下のバージョンを使用している場合は正常にシステムが動作しない可能性があります。

資料内の画像について

・画像の色の違いは検証用の画像を利用しているためです。

・画像が過去の画像となっている場合があり、表示された手数料金額当が現状と異なる場合もありま

す。ご容赦ください。

・画像は予告なく変更する場合があります。



1

●特定機能を利用する法人

１．ＩD の取得

特定機能 ID は 3 種類あります。

●講習会実施機関 ID  講習会実施機関の学習プログラム・履歴（代行）を申請するための ID

※建設会社等（研究会など）は原則取得することはできません。（費用 5720 円/3 年 国・地方自治体は除く）

●社内研修 ID  社内研修の学習プログラム・履歴を申請するための ID （費用 5720 円/3 年）

●社員データ ID  所属する社員の各申請等を一括管理するための ID（費用 5720 円/3 年 初回 1 年無料）

HP から申請してください。（各 ID の画面にも新規申請ボタンがあります）

表示された申請手順をご一読ください。
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（１）入力

＊は必須入力です。  画面①区分 ②会社情報 ③申請者情報 を漏れなく入力して申請してください。

①区分

取得したい ID を選択 （社内研修 ID と社員データ ID は同時に申請することも可能）。

チェックを入れるとそれぞれ＜確認事項＞［手数料］が表示されます。

表示された確認事項にチェックを入れないと「次へ」のボタンは押せません。

先に進めない（確認事項にチェックを入れることができない）場合は、申請を取りやめ、HP 問い合わせフォーム

からご相談ください。

●講習会実施機関 ID にチェック、表示された＜確認事項＞［手数料］を確認してください。

・建設業許可番号を取得している企業は、講習会実施機関 ID の取得はできません。

・申請企業所属の社員が CPDS 個人 ID を取得している場合、講習会実施機関 ID の取得はできません。

●社内研修 ID にチェック、表示された＜確認事項＞［手数料］を確認してください。

・社員データ ID を既に取得している場合、社員データ ID でシステムログインし、社内研修 ID の「更新別機能申

請」（追加申請）をすることができます（推奨）。

（手数料は、社員データ ID の一括送金残高から引落し、社員データ ID と同じ番号でＩＤを発番します）

・取得済み社員データ ID とは別番号の社内研修ＩＤを希望される場合は、「未取得」にチェックし、申請をしてく

ださい。
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●社員データ ID にチェック、表示された＜確認事項＞［手数料］を確認してください。

・初回の新規申請は、手数料がかかりません（初回 1 年間利用可能、1 年後更新時に手数料必要です）。

過去に社員データＩＤを取得し、有効期限内や有効期限切れのＩＤが確認できた場合、初回（無料）とはならず、

手数料が必要です。

申請受付、資料送付後、当会担当から手続きのご案内をいたします（メールまたは電話）。

・社内研修 ID を既に取得している場合、社内研修 ID でシステムログインし、社員データ ID の「更新別機能申

請」（追加申請）をすることができます（推奨）。

・取得済み社内研修 ID とは別番号の社員データＩＤを希望される場合は、「未取得」にチェックし、申請をしてく

ださい。

※社員データ ID と社員データ ID を同時に申請も可能 両方にチェック、両方の＜確認事項＞にチェックを入れ

てください。
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②会社情報

・会社住所の番地、建物名の入力漏れが多くあります。もれなく入力してください。

・社員データ ID では、建設業許可番号は必須のため「取得済」になります。

未取得の企業であっても「所在の都道府県（例 13 東京都知事）」+「000000（6 桁すべて 0）」を入力してください。

・講習会実施機関 ID の申請で、会社区分が「公益法人」の場合、団体のホームページの URL 入力、または、

資料（公益法人であることがわかる団体概要資料）のアップロードが必須です。

③申請者情報

担当者を入力してください。
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④確認→申請

「③申請者情報」の右下の「確認」クリック

右上にエラーメッセージ表示 → 該当の項目を修正してください。

右上に下記メッセージ表示 → 画面下部「申請」クリック で申請完了です。

例
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（２）受付通知（メール）

申請者メールアドレス宛に届いた「CPDS 特定機能 ID  新規申請受付通知  【G******】」を確認し手続きを

進めてください。

URL から送金票アップロード可能。（ファ

イル形式は PDF または jpeg）

URＬは有効期限あり （メール着日から 2

週間以内 次ページ参照）。

期限を過ぎたらＦＡＸ送付してください。

※手数料 0 円の場合、受付通知メールを FAX またはアッ

プロードしてください。
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（３）アップロード

URL クリック → パスワード入力でアップロードする画面表示されます。（2 週間の期限あり）

※期限が過ぎた場合は、FAX 送付でご対応ください。

ファイルアップロード → 右下の「アップロード」

画面右下の「確認」 クリック
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（４）ID 発行

申請手続きが完了すると ID 発行のメールを送付します。

メール内にある URL からログイン ID とパスワード設定を、URL の有効期限 2 週間以内に必ず行ってください。

●特定機能 ID （登録番号）

申請により発番される ID（登録番号）です。 有効期限があります。

有効期限切れ（失効）となっても、失効から３年以内であれば、更新手続きにより同じ ID を引き続き利用することが

できます。

※個人 ID は失効すると同じ ID は利用できません。

●ログイン ID  ※2021 年 6 月 7 日新設

ＣＰＤＳのシステムにログインするときに使う ID です。 特定機能ＩＤとは異なります。

特定機能 ID 取得後、システムご利用前に設定が必要です。 設定したログインＩＤは変更可能です。

※2021 年 6 月 4 日以前に取得された ID は「（P）〇〇〇〇」でログインが可能です。ただし、ログイン ID を新たに

設定した場合は、その後ログイン ID のみのご利用となります（戻せません）。

●パスワード

ＣＰＤＳのシステムにログインするときには、パスワードが必要です。

2021 年 6 月 4 日までに特定機能 IＤ取得の場合は、加入時に設定済です。

2021 年 6 月 7 日以降、特定機能ＩＤ取得の場合は取得後、システムご利用前に設定が必要です。

設定したパスワードは変更可能です。

＜手数料の領収書発行について＞

特定機能 ID 申請が承認され、ID 発行となった場合、

発行された ID の一括送金残高に入・出金データが登

録され、確定します。

確定日翌日に領収書発行されます。

P9～参照ください。
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（５）新規加入申請手数料の領収書発行について

申請手続きが完了すると ID を発行します。発行された ID の一括送金残高に入・出金データが登録され確定し

ます。

確定日翌日（ID 発行の「登録完了通知」の翌日）に「一括送金領収書発行通知」をお送りします。

メール本文内の URＬから「領収書」をダウンロードしてください。ＵＲＬの有効期間は受信から 2 週間です。

システムログイン後の「一括送金残高照会」からも、領収書発行（確定日）から 1 年以内、ダウンロードできます。

「基本操作マニュアル 各ＩＤの操作編」を参照ください。

２．ログイン

HP のログイン画面にログイン ID とパスワードを入力してシステムにログインしてご利用ください。
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３．ログイン ID とパスワード

（１）ＩＤ発行のメールにある URL から設定

メール着信日から 2 週間の期限があります。

システムを利用するために、必ずログイン ID とパスワードの設定が必要です。

●ログイン ID ＜6 文字以上・半角英数字＞を任意で設定。 英字のみ、数字のみは設定できません。

●ログインパスワード ＜5 文字以上・半角英数字＞を任意で設定。 英字のみ、数字のみは設定できません。

パスワードは「*****」で表示されますが、枠の右端の目玉マークで入力した文字を確認できます。

異なるパスワードだった場合は消去して改めて入力してください。

複数の ID に対して同じ、ログイン ID の設定はできません。入力した ID が設定済の場合、エラーメッセージで

案内します。設定しなおしてください。

画面入力し、右下「登録」をクリック。エラーメッセージが表示されなければ「登録」完了です。

設定したログイン ID とログインパスワードでシステムにログインし、ご利用ください。
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（２）2021 年 6 月 4 日以前に特定機能 ID を取得された方

ログイン時、またはログイン後の画面から手続きができます。

既存のログイン ID でログインした後の画面

ログイン IDを再設定しますか？

・する → 新ログイン ID を入力し 「登録」 クリックで、システムにログインします。

※以降のログインでは、設定したログイン ID を入力ください。特定機能 ID に戻すことはできません。

・しない →「登録」 クリックで、システムにログインします。

ログイン後のトップページ

右上 「会社名担当者名」クリックすると「会社情報」「ログイン情報変更」表示

「ログイン情報変更」クリックで画面が開きます。 「変更しない」場合は作業不要です。

「変更する」にすると入力画面が表示されます。
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（３）ログイン ID、パスワードがわからない場合

HP ユーザーログイン画面の「ログイン ID、またはパスワードがわからない方」にある

【特定機能（会社）ID】「問い合わせ」画面から、

必須項目と「申請受付番号または申請 ID」を入力してご連絡ください。

担当から、メールまたは電話にて対応等のご連絡をいたします。


